UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO TAM KY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 850/QP-UBND Tam Ky, ngay A0 thing 3 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop trong viéc tiép nhén va gidi quyét hd so, thi tuc
hanh chinh vé Quy trinh chuyén muc dich sir dung dit phai dwoc phép cia
co quan nha nuéc ¢6 tham quyén hoic chuyén muc dich sir dung
mot phan thira dit thi thwe hién tich thira va cip Gidy chimg
nhin méi cho tirng thira diat méi sau chia tich
trén dia ban thanh ph6 Tam Ky

UY BAN NHAN DAN THANH PHO TAM KY

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt Sua g‘t’(fi, b6 sung mét sé dieu cua Ludt To chirc Chinh phit va
Ludgt T6 chiec chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Pat dai ngay 29/11/2013;

Can cur Nghj dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sO ) diéu cua Luat Pat dai;

Can cur Nghi dinh 6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu quy
dinh sika doi, bé sung mét sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt dat dai

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/04/2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;,

Can cur Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sita doi, bo sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuee hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phi hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua nghi dinh 56 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich
sur dung dat, thu héi dat;

Can cur Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 quy dinh chi tiét
Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu sua doi,
b6 sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludgt dat dai va sica doi, bo
sung mot sé diéu cua cde thong tu huéng dan thi hanh Lugt dat dai;




Can cur Quyet dinh s6 1078/0P-BTNMT ngay 31/05/2021 cua B6 TN&MT
vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh tiép nhén va tra két qua tai Vin
phong tiép nhdn va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cur Quyet dinh s6 4339/0D-UBND ngay 1 1/11/2015 cua UBND tinh
Quang Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nucc tinh Quang Nam;

Can cu Quyet dinh s6 15/2020/QP-UBND ngay 05/11/2020 ciia UBND tinh
Quang Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh han miec giao, han mirc céng nhan quyén
sir dung ddt va dién tich téi thiéu dwoe tdch thira dat doi voi cdc loai ddt trén dia
ban tinh Quang Nam;

Theo dé nghi cia Chdnh Vin phong HDND-UBND thanh pho, Truong
Phong Tai nguyén va Méi truong thanh phé Tam Ky.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ph01 hop trong viéc
tiép nhén va giai quyét hd so, thi tuc hanh chinh vé Quy trinh chuyen muc dich su
dung dat phai dugc phép cua co quan nha nude co tham quyen hodc chuyén muc
dich sir dung mét phan thira dat thi thuc hién tach thira va cap Gidy chimg nhan
méi cho tirng thira d4t méi sau chia tach trén dia ban thanh phé Tam Ky.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 4Q./..2../2022.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND, Trudng cac phong: Tai nguyén
va Mai truong, Noi vy, Giam d6c Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai Tam Ky,
Chi cuc Thué khu vuc Tam Ky - Phu Ninh, Thii truéng céc co quan, don vi lién
quan va Chu tich UBND céc x4, phuon-g chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan; TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéa 3; . CHU TICH
- S& Ni vu tinh Quang Nam (Béo céo); a4

- TT.HDND TP; Cac Ban cuia HDND TP;

- CT, cac PCT UBND thanh pho;

- Céc phong, ban nganh truc thugc UBND TP;
- UBND cac xa, phuong;

- Luu: VT.

Tran Trung Hau



BAN NHM AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
ANH PHO TA KY Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Tam Ky, ngay 10..thang % nam 2022
QUY CHE

Phoi hop trong viéc tiép nhin va gidi quyét ho so, thi tuc hanh chinh vé Quy
trinh chuyén muc dich sir dung dat phai dwgc phép ciia co quan nha nwée co
thim quyén hoiic chuyén muc dich sir dung mét phan thira dat thi thuc hién
tach thira va cap Gidy chirng nhian méi cho tirng thira dat méi sau chia tach
trén dia ban thanh ph Tam Ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:850./QD-UBND ngay 0. thang 3... ndm 2022
ciia UBND thanh phé Tam Ky)

Ho gia dinh, ca nhan sur dung dat (nguoi sur dung dat) thuc hién thu tuc hanh
chinh lién quan dén tham quyén giai quyet cua Uy Ban Nhén Dan thanh ph6 Tam
Ky ma ngudi sir dung dat c6 nhu cau xin chuyen muc dich st dung dat (phai xin
phép) hodc chuyén muc dich sir dung mot phan thira dat thi thuc hién tach thira va
cap Gidy ching nhan méi cho timg thira dat mdi sau chia tach thi lién h¢ UBND
céc x4, phudng noi c6 dét dé dugc cung cip thong tin quy hoach vé thira dét trudc
khi lién hé Quay 4 (Tong hop - Pat dai) tai TTHCC dé huéng dan th tyc.

A. Quy trinh thim dinh ho so' xin chuyen muc dich sir dung dat phai
dwgce phép cia co quan nha nwéc cé6 thim quyén hoac chuyen muc dich s ,;/"’

dung mot phan thira dat thi thuc hién tach thira va cap Glay chirng nhan maoi 7 Vs
cho tirng thira dat méi sau chia tich: '/
l

1. Ho SO lap thanh 02 (hai) b9, gom. \ #

- Mau sé 03b: Pon dé nghi tham dinh nhu cau sir ~dung dat cho phép chuyen \
muc dich sir dung dit (Ban hanh kém theo Théng tw sé 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truo’ng),

- Méu s 09/PK: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat;

- Cong van cung cap quy hoach (UBND cdc xd, phuong noi cé thira dat xin
chuyén muc dich sur dung xdc nhan) (ban sao chimng thuc);

- Ban gbc gidy chimg nhén quyén sir dung dat (néu c6) kém theo gidy chimg
nhan quyén sir dung dat chimg thuc;

- Chirng minh nhan dan, ho kb (ban sao chimg thuc).

2. Trinh tr thwe hién:

Budc 1: Trung tim Hanh chinh cong thanh pho Tam Ky (TTHCC):

Nguoi sir dung dat nop ho so truc tlep tai Quay 4 (Tong hop - Pat dai) tiép
nhén thu tyc hanh chinh thudce tham quyén giai quyét cua UBND thanh phé Tam
Ky. Truong hop ndp hod so thay thi phai c6 Gidy uy quyén theo quy dinh cia phap
luat.



Cén b tiép nhan hé so kiém tra tinh ddy du thanh phén 1ap ciia ho so (mdu
don ké khai, ngi dung van ban cung cap quy hoach thira dat kém theo danh sdch
thira ddt cé trong ké hoach su dung dat hang nam da dwgc co quan c6 tham quyen
phé duyét...), nhan hd so, viét Gidy bién nhan hé so va chuyén ho so di nhan dén
Phong Tai nguyén va Mai truong thanh ph6 Tam Ky ngay trong ngay nhén hé so
(Viée chuyén hd so cho Phong Tai nguyen va Méi truong thanh pho Tam Ky biang
S6 theo doi do Quay 4 (Tong hop - Dit dai) tai TTHCC lap va thao tac luan
chuyén hd so trén phan mém).

Buwéc 2: Phong Tai nguyen va Moi tru'o’ng thanh pho Tam Ky:

- Trong thoi han giai quyét ho so néu khong du diéu kién, ghi 1o ly do hoac
¢6 vin ban tra hd so néu rd ly do, cin cir phap 1y dé Quay 4 (Tong hop - Pit dai)
tra ho so;

- Néu du diéu kién trong thoi han 30 (ba muoi) ngay lam viéc c6 trach
nhiém tham tra hd so; xac minh thuc dia, tham dinh nhu cau chuyen muc dich su
dung dét va trinh 1anh dao Phong TN&MT phé duyét két qua tham dinh va ban
giao hd so dén Quay 4 (Tong hop - Pit dai) tai TTHCC & tra cho cong dan (Viéc
ban giao két qua tham dinh da ky cho Qudy 4 (Tong hop - it dai) bang S6 theo
dodi do Phong TN&MT lap) va thao tac trén phan mém.

Luwu y: Trong thoi han 30 (ba mwei) ngay lam viéc ma chwa thuc hién viéc
hoan thi¢n hé so trinh lanh dao Phong TN&MT phé duyét két qua tham dinh,
cham tré céng doan trong quy trinh ludn chuyén ho so ma khong co Iy do chinh
ddng bang van ban thi phai c6 trach nhiém cong khai thu xin 16i vé viéc cham tré
hé so cho ngwoi sir dung dat.

Buwde 3: Can bd Quay 4 (Tong hop - Pit dai) tai TTHCC vao s6 theo ddi tra
két qua thAm dinh cho chu sir dung dat ky nhén. Pong thoi, hudng dan nguoi su
dung dat trich do ho so dja chinh ddi véi céc truomg hop thira dat da didu kién
chuyén muc dich sir dung dit hodc chuyén muc dich sir dung mét phan thira dét
thi thuc hién tach thira va cap Gidy chimg nhan méi cho timg thira dat méi sau
chia tach; cac truomg hop thdm dinh khong du diéu kién va thao tac két thuc quy
trinh trén phan mém.

3. Thoi gian giai quyét: Khong qua 30 (ba muwoi) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

B. Quy trinh ban hanh Quyét dinh hé so xin chuyen muc dich sir dung
dat phai dwgc phép cua co quan nha nuéc co thAm quyén hoic Quyet dinh
chuyén muc dich sir dung mjt phan thira dit thue hién tach thira va cip Gidy
chirng nhin méi cho tirng thira dat méi sau chia tach:

Ho gia dinh, ca nhén sir dung dat (ngudi stir dung dat) thyuc hién thu tuc hanh
chinh lién quan dén thdm quyén giai quyét cua Uy Ban Nhan Dan thanh phé Tam
Ky ma nguoi sir dung dat duoc tham dinh du diéu kién chuyen muc dich sir dung
dat phai duoc phép ctia co quan nha nude ¢ thdm quyén hodc chuyén muc dich
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sir dung mdt phan thira dat thuc hién téch thira va cap Gidy chimg nhan méi cho
timg thura dat maéi sau chia tach kém theo két qua trich do thira dat thi lién h¢
Quay 4 (Tong hop - Pat dai) tai TTHCC dé hudng dan thu tuc.

1. H6 so' lap thanh 02 (hai) b, gom:

- MAu s6 03b: Pon dé nghi tham dinh nhu cau sir “dung dét cho phép chuyén
muc dich st dung dat (Ban hanh kém theo Théng tw sé 33/2017/TT-BTNMT ngay
29/9/2017 cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong);

- Méu s6 09/PK: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat;

- Cong van cung cap quy hoach (UBND cdc xa, phwong noi cé thira dat xin
chuyén muc dich su dung xac nhan) (ban sao chitng thuc),

- Ban gdc glay chimg nhan quyén sir dung dat; kém theo gidy chimg nhén
quyen st dung dat chimg thuc;

- Két qua tham dinh du diéu kién vé viée cho phép chuyén muc dich str dung
dat (ban sao chumg thuc);

- Két qua trich do;

- Chimg minh nhan dén, ho khau (bdn sao chiing thuec).

2. Trinh ty thye hién:

Budrc 1: Trung tam Hanh chinh cong thanh pho Tam Ky (TTHCO):

Ngudi sir dung dat ndp ho so truc tlep tai Quay 4 (Téng hop - Dit dai) tiép
nhan tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cua UBND thanh phd Tam
Ky. Trudong hop ndp hd so thay thi phai c¢6 Gidy ay quyén theo quy dinh ctia phap
luat.

Can b tiép nhan ho so kiém tra tinh day du thanh phan lap cua ho so (mdu
don ké khai, noi dung van ban cung cap quy hoach thira dat kém theo danh sach
thira ddt c6 trong ké hoach s dung dat hang nam dé dwoc co quan c6 tham quyen
phé duyeét, két qua tham dinh du diéu kién, trich do hé so dia chinh..., nhan hd so,
viét Gidy bién nhan hd so va chuyén hé so da nhan den Phong Tai nguyén va Moi
truomg thanh phd Tam Ky ngay trong ngay nhan hé so (Vigc chuyén hé so cho
Phong Tai nguyen va Méi truong thanh phé Tam Ky bang S6 theo ddi do Quay 4
(Tong hgp - Dit dai) tai TTHCC lap va thao tac luan chuyén hé so trén phan
mem)

Buwoc 2 : Phong Tai nguyen va Moi tru'o‘ng thanh pho Tam Ky:

- Trong thoi han khong quéa 07 (bay) ngay lam viéc néu khong du diéu kién,
ghi 18 ly do hodc c6 van ban tra hé so néu rd 1y do, can cir phap ly dé Quay 4
(Tong hop - Dit da:) tra ho so;

- Néu du diéu kién: Trong thoi han khong qua 10 (mudi) ngay lam vige tiép
theo ké tir ngay nhan du hd so tir TTHCC chuyén dén; soan thao Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich sir dung dat, klem tra manh trich do, ky T¢ trinh va trinh
UBND thanh phé va thao tac trén phan mém.

Luu y: Trong thoi han 17 (muoi bay) ngay lam viéc ma chwa thuc hién viéc
hoan thién hé so trinh lanh dao UBND thanh phé phé duyét Quyét dinh cho phép
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chuyen muc dich sir dung ddt, chdm tré cong doan trong quy trinh ludn chuyén ho
so ma khong cé Iy do chinh ddng bang vin ban thi phai 6 trach nhiém cong khai
thie xin 16i vé viée chdm tré ho so cho nguoi sir dung dat.

Buwde 3: Trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hoé so do Phong TN&MT trinh, UBND thanh pho xem xét ky ban hanh
Quyét dinh cho phép chuyen muc dich sur dung dat (chuyén B6 phan vin thu thudc
VP HDND-UBND thanh phé déng dau, chuyén lai cho Phong TN&MT).

Budc 4: Trong thoi han khong qua 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc két qua giai quyét cia UBND thanh phé, Phong TN&MT thuc hién cac cong
viéc nghi¢p vu theo quy dinh (sao chup, luu trir,...) va ban giao hé so gbc kém
theo Quyet dinh cho phép chuyen muc dich s dung dat da ky dén Quay 4 (Tong
hop - Dat dai) tai TTHCC dé hudng dan nguoi sir dung dat thuc nghia vu tai
chinh vé dét dai va thao tac trén phan mém.

Buwdéc 5: Can b Quiy 4 (T 5ng hop- Tra két qud) tai TTHCC vao s6 theo
doi tra két qua. Dong thoi, hudng dan nguoi sir dung dét ké khai cac khoan nghia
vu tai chinh vé dat dai va thao tac két thuc quy trinh trén phan mém.

3. Thoi gian gidi quyét: Khong qué 20 (hai muwoi) ngay 1am viée ké tir ngay
nhan du ho so hop €.

* Lwu y: Diéu kién chuyén muc dich sir dung mjt phén thiva dit thi thuwce
hién tich thira va cdp Gidy chirng nhin méi cho tirng thiva dit méi sau chia
tach:

- Thira dét tach ra phai phu hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dat; phai
bé tri déng bd, khép ndi voi hé théng ha tang vé giao théng hién c6 theo hudng
hién dai, sy dam bao an toan trong cong tac phong chay chira chay, hé thong cap
nudc, thoat nudce.

- Dién tich, kich thudc tdi thiéu thira dét tach ra va thira dat con lai phai dam
bao quy dinh tai Piéu 14, Diéu 15 va Diéu 16, Quyét dinh s6 15/2020/QD-UBND
ngay 05/11/2020 cia UBND tinh Quang Nam.

C. Quy trinh hwéng din ké khai xic dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
ddi véi cac trm‘mg hop chuyén muc dich sir dung dat phai dwge phép cia co
quan c6 tham quyen

Ho gia dinh, ca nhén sir dung dat (ngum sur dung dat) thuc hién thu tuc hanh
chinh lién quan dén nghia vu tai chinh vé dat dai thudc thadm quyén giai quyét cta
Chi cuc thué thanh pho Tam Ky ma ngudi sir dung dét duoc UBND thanh phd
Tam Ky ban hanh Quyet dinh cho phép chuyen muc dich str dung dét thi lién hé
Quday 4 (Tong hop - Dit dai) tai TTHCC dé huéng dan thu tuc ké khai céc khoan
nghia vu tai chinh vé dét dai.

1. Ho so lap thanh 02 (hai) bj, gom:
:



Can bg Quéy 4 (Tong hop - Bit dai) c6 trach nhiém ban giao hd so géc cho
chu sir dung dat kém theo Quyet dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat da
dugce ban hanh va cung cap cac biéu mau ké khai nghia vu tai chinh vé dat dai
theo quy dinh (t¢ khai tién sir dung dat, to khai Ié phi truée ba nha, dat...), gidy
xéac nhan thong tin vé thira dat.

2. Trinh ty thye hién:

Buwdc 1: Trung tam Hanh chinh cong thanh phé Tam Ky (TTHCC):

Nguoi sir dung dat nop ho so truc tlep tai Quay 4 (Tong hop - Dit dai) tiép
nhan thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cia Chi cuc thué khu vuc
Tam Ky - Phii Ninh. Truong hop ndp hd so thay thi phai cé6 Gidy uy quyén theo
quy dinh cua phap luat.

Can bd tiép nhan ho so kiém tra tinh ddy di thanh phan lap cua hé so (mau
don ké khai, truomg hop thira dat khéng xdc dinh dwoc vi tri dat theo bang gid dat
ciia co quan cé tham quyén phé duyét thi c6 trach nhiém hwdng nguoi s dung dat
lién hé UBND cdc xd, phuwong dé bé sung gidy xdc nhdn thong tin vé thira dat)
nhén ho so, dong thdi hen thoi gian nhan thong bao thuc hién nghia vu thue 11
(muwoi mot) ngay lam viéc trén Gidy bién nhan hd so va luan chuyén hé so da
nhan dén Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Tam Ky va thao tac trén phan
mém.

Buwoc 2: Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai T am Ky (CN VPDKDD):

Trong thoi han khong qua 01 (mot) ngay lam viéc tiép theo ké tir ngay nhan
hé so tir Quay 4 (Tong hop - Pit dai), CN VPDKDD c6 trach nhiém kiém tra tinh
day du, tmh phap ly cua ho so.

- Pbi véi ho so khong hop 1¢: Tra hd so kém theo van ban hudng dan déi
vai truong hop phai bd sung hd so; bd sung thu tuc, gidy to phap ly,... (luu y: vin
ban tra ho so pha1 do lanh dao Van phong ky)

- Poi véi ho so hop lé: Trong thoi han khong gua 04 (bon) ngay lam viéc
tiép theo ké tir ngay nhan du hd so tir TTHCC chuyén dén, CN VPDKDD thyc
hién viét Phiéu chuyen thong tin dia chinh dé xac dinh nghla vu tai chinh luan
chuyen hé so dén Chi cuc thué khu viuc Tam Ky - Pha Ninh va thao tac trén phin
méem

Luu y: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ma chua thuc hién viéc hoan
thién Phiéu chuyén thong tin dia chinh, chdm tré cong doan trong quy trinh ludn
chuyén ho so ma khéng co Iy do chinh dang bang van ban thi phai c6 trach nhi¢m
cong khai thu xin 16i vé viéc cham tré > hé so cho nguoi sie dung dat.

Buwdc 3: Chi cuc thué khu vue Tam Ky - Phut Ninh:

- Trong thoi han 2 ngay 1am viéc, néu khéng du diéu kién, ghi rd 1y do hoac
cd véan ban tra hé so néu rd 1y do, cin cir phap ly dé CN VPPKDD diat chuyén tra tra
hé so.

- Trong thoi han 3 ngay lam viéce, néu du didu kién, co quan thué phat hanh
thong bao thyc hlen nghia vu tai chinh va ban giao thong bao thué cho Quay 4
(Tong hop - Dit dai) tai TTHCC. (Viéc ban giao thong bao thuc hién nghia vu
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thué cho Quay 4 (Tong hop - Dit dai) tai TTHCC bing S6 theo ddi do Chi cuc
thué thanh phd Tam Ky lap va thao tac dong thoi luan chuyén hd so trén phan
mém).

Luu y: Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ma chua thuc hién viéc hoan
thién ho so ban hanh thong bdo thuc hién nghla vu thué, cham tré cong doan
trong quy trinh ludn chuyén hé so ma khong c6 Iy do chinh ddng bang vin ban thi
phai co trdach nhiém cong khai thu xin 16i vé viéc chdm tré ho so cho nguoi sir
dung dat.

Buwde 4: Can bd Quay 4 (Tong hop - Pit dai) tai TTHCC vao so6 theo dai tra
thong béo thué. Pong thoi, huéng dan nguoi st dung dat thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh ctia phap ludt va thao tac két thiic quy trinh trén phan mém.

3. Thoi gian gidi quyét: Khong qué 11 (mudi mdt) ngay lam vige ké tir
ngay nhan du ho so hop 1¢€.

D. Quy trinh gidy chirng nhén quyen sir dung dat khi nguoi sir dung dat
thuc hién xong nghia vu tai chinh ve dat dai ddi véi cac trueong hop chuyén
muc dich sir dung mgt phan thira dat hoac chuyen muc dich sitr dung mot
phan thira dat thi thwe hién tach thira va cap Gidy chirng nhin méi cho tirng
thira dat méi sau chia tach:

Nguoi sur dung dét thuc hién xong nghia vu tai chinh theo thong bao cua co
quan thué (ké ca tién phat cham sir dung dat) thi ndp truc tiép tai Quay 4 (Tong
hop - Pit dai) dé duoc hudng dan nhan két qua.

1. Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Trung tam Hanh chinh cong thanh phé Tam Ky (TTHCC):

Nguoi su dung dat nop truc tiép ching tir thye hién xong nghia vu tai chinh
theo thong béo ctia co quan thué tai Quay 4 (Tong hop - Dit dai), kiém tra chimg
tir, nhan chimg tir va ban giao ho so goc (GCN, Quyét dinh...) dén CN VPDKDPD
ngay trong ngay nhan ho so (Vlec chuyén ho so cho CN VPDKDPD bang So theo
doi do Quay 4 (Téng hop - Pit dai) tai TTHCC 1ap va thao tac luan chuyén ho so
trén phan mém).

Buwde 2: Chi nhinh Vin phong Diing ky dat dai T am Ky:

Trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc tlep theo ké tir ngay nhén
hé so tir Quay 4 (To ong hop - Diit dai), CN VPDKDD co6 trach nhiém kiém tra day
du tinh phép 1y ctua hd so (két qua thdm dinh, vi tri chuyén muc dich dong thoi véi
tach thira, manh trich do, chimg tir nghia vu thué...).

- Pbi v6i hd so khong hop 1&: Tra hd so kém theo vin ban huéng dan doi
v6i truong hop phai bd sung hd so; bd sung thu tuc, gidy to phap 1y (luu y: vin
ban tra hd so phai do lanh dao Vian phong ky).

- Pbi véi ho so hgp 18: Trong thoi han khong qua 05 (ndm) ngay lam viéc
tiép theo ké tir ngdy nhan du ho so tir TTHCC chuyén dén, CN VPDKDD phan
loai timg truong hop dé viét Gidy ching nhén theo quy dinh tai cdac Khoan 15,
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Khoan 19 Piéu 6 Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/09/2017 cia Bo Tai
nguyén va Mbi truong va Cong vin s6 362/STNMT-DK ngay 14/03/2018 cua So
Tai nguyén va Mbi truong tinh Quang Nam, luan chuyén hd SO dén Phong Tai
nguyén va Mbi truong thanh phd Tam Ky va thao tac trén phan mém.

Luu y: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ma chua thuc hi¢n viéc hoan
thién hé 50 trinh tham dinh Phong Tai nguyén va Moi truong thanh phé Tam Ky,
chdm tré cong doan trong quy trinh ludn chuyén hé so ma khong co Iy do chinh
ddng bang van ban thi phai co trach nhiém cong khai thu xin [6i vé viée cham tré
hé so cho nguoi sir dung dat.

Buwdoc 3 : Phong Tai nguyen va Méi tru'o'ng thanh pho Tam Ky:

- Trong thoi han khong qua 02 (hai) ngay lam viéc néu khong du diéu kién,
ghi 18 ly do hodc c6 van ban tra hd so néu rd 1y do, can ctr phap ly dé Quay 4
(Tong hop - Dt dai) tra hé so;

- Néu du diéu kién: Trong thoi han khong qua 05 (nam) ngay lam viéc tiép
theo ke tir ngay nhan da ho so tr CN VPDKDD chuyen dén kiém tra: Manh trich
do hd so dia chinh; GCN quyén sir dung dat doi vGi truong hop chuyen muc dich
mét phan thura dat néu nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap mdi lai gidy chimg nhan;
GCN quyen str dung dat ddi voi truong hop chuyén muc dich sir dung mot phan
thira dat thi thuc hién tach thira va cdp Gidy chimg nhan méi cho timg thira dat
méi sau chia tach; soan thao To trinh, ky To trinh va trinh UBND thanh phé déng
thoi thao tac trén phan mém.

Luu y: Trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc ma chua thuc hi¢n vige hoan
thién ho so trinh lanh dao UBND thanh phé phé chdm tré cong doan trong quy
trinh ludn chuyén ho so ma khong c6 Iy do chinh dang bang vin ban thi phai co
tréch nhiém cong khai thie xin 16i vé viéc cham tré ho so cho nguoi sir dung dat.

Buéc 4: Trong thoi han khong qué 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngay nhén
dugc ho so do Phong TN&MT trinh, UBND thanh phd xem xét ky GCN quyen sur
dung dat doi véi truong hop chuyen muc dich mot phan thura dat néu nguoi sur
dung dét c6 nhu cau cap moi lai gidy chimg nhan; GCN quyén sir dung dét d6i véi

truong hop chuyén muc dich sir dung mot phan thira dat thi thuc hién tach thira va

cap Gidy chimg nhan méi cho timg thira dat méi sau chia tach (chuyen Bo phan
vin thu thuéc VP HDND-UBND thanh phd dong dau, chuyén lai cho Phong E
TN&MT dé ban giao CN VPDKDD). .

Buoc 5: Trong thoi han khong qua 01 (mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc két qua giai quyet ciia UBND thanh phd, Phong TN&MT, CN VPDKDD dat
thu'c hién céac cong viéc nghiép vu theo quy dinh (vao S6 cap GCN, sao chup, luu

..) va ban giao Gidy chimg nhén da ky dén cho Quay 4 (To ong hop - Pat dai)
ta1 TTHCC dé de tra cho cong dan (VleC ban giao ho so goc va Gidy ching nhan
da ky cho Quay 4 (Tong hop - Pt dai) tai TTHCC bang S6 theo ddi do CN
VPDKDD lap va thao tac trén phan mém).




Buéc 6: Can bd Qudy 4 (Tong hop - Dit dai) tai TTHCC vao s6 theo ddi tra
két qua (theo mau) thu phi, 1& phi theo quy dinh (da niém yét tai tai TTHCC), tra
két qua da giai quyét cho cong dén khi da hoan thanh xong nghia vu tai chinh theo
thong béo cua co quan thué va thao tac két thuc quy trinh trén phan mém.

2. Thoi gian giai quyét: Khong qua 17 (mwoi bay) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so hop 1€
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