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QUYET PINH
Phan céng nhiém vu ddi véi Can b, cong chire va Ngudi hoat dong
khong chuyén trach cong tac tai UBND xa Tam Thang
nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAM THANG

Can cir Ludt 16 6 chite Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015 va Ludt siua
doi, b6 sung mét s6 diéu cua Ludt To chive Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii sira doi, b6 sung mét sé quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, té déan phé.

Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu huwong dan
mot s0 quy dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyen trach
& cdp xd, & thén, t6 dan pho; Thong tw s6 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua Bo
NGi vu vé sira doi, b6 sung thém diém c khoan diéu 1 cia Théng tw sé 13/2019/TT-
BNV ngay 06/11/2019 cua Bo Noi vu,

Can cwr Quyet dinh sé 3517/0D — UBND ngay 24/6/2021 cua Chu tich Uy ban
nhdn déan thanh phé Tam Ky phé chudn két qud bau cir chike vu Chii tich UBND xd
Tam Thang, nhiém ky 2021 — 2026,

Can cie Quyét dinh so 234/0P-UBND ngay 20/01/2022 ciia Chii tich Uy ban
nhan ddn thanh pho Tam Ky phé chudn két qua bau cvr chirc vu Pho Chu tich UBND
xd Tam Thang, nhiém ky 2021 — 2026;

Can cui Quyét dinh sé6 148/0D-UBND ngay 28/7/2021 ciia UBND xd Tam
Théng vé Ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén déan xd Tam Théing nhiém ky
2021 - 2026,

Xét theo dé nghi ciia Cong chire Van phong — Thong ké xd Tam Thang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng nhiém vu d6i vé6i Can bd, cong chirc va Ngudi hoat
dong khong chuyén trach UBND xa.

1. Pong chi Nguyén Qudc Sir, Phé Bi thw Pang iy, Chi tich UBND xa:

- Phu trach chun‘g, lanh dao va diéu hanh moi hoat dong cua UBND xa theo
Luét t6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015. La chu tai khodn co quan.

https://file-qoffice.quangnam.gov.vn/ _download|files-live/2023/01/20230105/7aee4bcd-d22b-4b3c-90d1-f913591700ea.docx



2

- Phu trach linh vyc: Chi dao xay dung quy hoach, ké hoach phat trién nong
lam, ngu nghiép va phat trién nong thon. Quy hoach chung, ké hoach phat trién Kinh
té - Xa hoi, Tai nguyen moi truong, cong tac Boi thuong - Giai phong mat bang, tai
dinh cu, giao dat, giao rung, quan ly va bao v€ rung, Tai chinh, thong ké, doi ngoai;
cong tac ndi vy, ton gido, ndi chinh, dau tu xay dung co ban, cong tac cai cach hanh
chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong; cac linh vuc cong tac cong nghiép -
tiéu thu cong nghiép, Giao thong - Thuy loi, cong tac ndng nghiép, thuy san, tin dung
ngan hang.

- Chu tich Hoi dong thi dua — Khen thuong; Chu tich Hoi dong Nghia vu quan
sw; Truong Ban chi huy phong chong thién tai va tim kiém ctru nan; Truong ban chi
dao cai cach hanh chinh, Chu tich H61 dong tu van xac nhan nguén goc dat.

- Trudng ban quan 1y cac cong trinh xay dung trén dia ban xa Tam Thang.

- Phy trach cac nganh: Cong an, Quan sy, Van phong UBND, Tai chinh, Tu
phap — H9 tich, Dia chinh.

- Thay mat UBND xa gitr moi lién h¢ v61 Thanh uy, HDND, UBND cac Phong
ban thanh pho, UBNMTTQVN thanh pho.

- Trudng Ban quan 1y xay dung ndong thon maoi.

- Phu trach céac thon: Vinh Binh, Tan Thai.

2. Pong chi Trinh Cong Qudc — Pho Chii tich UBND xa:

- Giup Chu tich UBND xa chi dao xay dyng quy hoach, ké hoach phat trién
nong nghi€p va phat trién néng thon; nudce sach nong thon; phat trién kinh te - xa hoi,
cong nghiép — tiéu thu cong nghi€p, thuy san, v¢ sinh moi truong, cong tac trat ty do
thi. Pho chu tich Hoi dong tu van xac nhan ngudn gbc dat.

- Giai quyét don thu - khiéu nai, kién nghi phan anh cua cong dan thudc linh
vuc Chu tich UBND xa phan cong phu trach.

- Giup Chu tich UBND xa xay dung quy hoach, ké hoach sir dung dat, khai
thac dat l¢ tai nguyén va moi truong.

- Giap Chu tich UBND xa xay dung quy hoach, ké hoach Chuong trinh muc
tiéu Quoc gia xay dung NTM trén dia ban thudc linh vuc minh phu trach.

- Pho Truong ban thuong truc Phong chéng thién tai va tim kiém ctu nan; to
trudng TO trat tu d6 thi va cac Trudng ban chi dao khac theo sy phan cong cua Chu
tich UBND xa.

- Ph6 Ban quan 1y cic cong trinh xay dung trén dia ban cia x4 lién quan dén
linh vuc phu trach. Tryc ti€ép tham gia nghi€ém thu va chiu trach nhi€ém trong viéc
nghiém thu cac cong trinh do UBND x3, Ban Quan ly xa lam chu dau tu.

- Truc tiép chi dao: T6 trat tu do thi, quan ly hién trang, Kinh té, Moi truong.

- Ky quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh trén linh vuc xay dung, dat dai va
cac linh vuc duoc giao phu trach.

- Phu trach cac thon: Thang Tan, Thach Tan.
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3. Pong chi Tran Quéc Thing - Phé Chii tich UBND xa:

- Thay mat Chu tich UBND x4, 1anh dao, diéu hanh hoat dong chung khi Chu
tich di vang va dugc uy quyén;

- Truc tiép phu trach c,éc linh vyc: cong tac gido duc - da‘lg tao, y téq, lao dong -
thuong binh va xa hoi, dan s6 - KHHGD, vén hoa - thong tin, thé duc - thé thao va du
lich, Truyén‘ thanh, dién, )géy dung nong thon méi trén cac ti€u chi phu trach; cac tc}
chtre hoi quan chung, nghé nghiép, gitip Chu tich UBND x@ xay dung quy hoach, ké
hoach ph'fit tri’én van hoa xa hoi tai dia phuong; Pho chu tich Ho1 dong tu van xac
nhan ngudn goc dat.

- Giap Chu tich UBND x& xay dung quy hoach, ké hoach Chuong trinh muc
tiéu Quoc gia xay dung NTM trén dia ban thude linh viuc minh phu trach.

- Giai quyét don thu, hoa giai thudc linh vyc Chu tich UBND xa phén cong
phu trach.

- Chu nhi€m trung tam van hoa thé thao x3; Pho Chu tich Hoi déng — Thi dua
khen thudng va cac Ban chi dao khéc theo sy phan cong cua Chu tich UBND xa.

- Ph6 Ban quan 1y cic cong trinh xay dung trén dia ban cia x4 lién quan dén
linh vuc phu trach.

- Truec tiép chi dao cac nganh: Ban VH-XH, LDTB&XH, DS-GD&TE, Tram y
te, cac truong, cac to chirc hdi quan chung tryc thuoc UBND xa.

- Ky quyét dinh x@r Iy vi pham hanh chinh trén linh vuc y té, vin hoa — xa hoi
va cac linh vuc dugc giao phu trach.

- Phéi hop cong tac gitta UBND x@ voi cac co quan: Uy ban Mit trin TQVN
x4, cac hoi doan thé, cac ban, nganh theo linh vuc phu trach.

- Phu trach cac thon: Xuan Quy, My Cang.
4. Pong chi Tran Thanh Truong — UVUBND, Truéng cong an xi:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan x4 t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén han
cua ij ban nhan dan xa trong cac linh vuc: an ninh, trat tu, an toan xa hdi trén dia
ban theo quy dinh cua phap luét;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luét vé cong an xi va
cac van ban c6 lién quan cia co quan c6 thaim quyén va theo quy dinh cta phap luat
chuyén nganh.

- Phéi hop voi To trat tu d6 thi, Dia chinh-xay dung trong viéc phat hién, ngan
chan, xur Iy pham hanh chinh trén linh vuc dat dai, trat tu xay dung, trat tu do thi trén
dia ban.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao;
- Phu trach thon Kim Déi
5. Pong chi Phan Khic Stiru —- UVUBND — CHT BCH Quén sur xi:
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- Thuc hién cac nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat vé Quéc phong va cac
quy dinh khac c6 lién quan;

- Phéi hop véi T6 trat ty d6 thi, Pia chinh-xay dung trong viéc phat hién, ngin
chan, xtr ly pham hanh chinh trén linh vuc dat dai, trat tu xay dung, trat tu do thi trén
dia ban.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich ﬁy ban nhan dan giao.
- Phu trach thon Thai Nam
6. Pong chi Phan Bui Thanh Tan — Cong chirc Vin phong - Thong ké:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cip x4 t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan cap xa trong céc linh vyc: Van phong, ky luit theo quy dinh
cua phéap luat thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo doi viée thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat cia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan;

+ Tham muu soan thdo, du thdo bao cdo cac van ban cua UBND.

+ Tham muu phdi hop va theo ddi vige thuc hién ké hoach phat trién kinh t€ - xa
hoi; tong hop, thong ké két qua thue hién cac chi ti€u phat trién kinh t€ - xa héi theo
quy dinh cua phép luat; Thong ké, quan ly tai sdn cong, quan 1y Hoi truong UBND.

+ Tham muu quan 1y, theo doi cac hoat dong cua B phan tiép nhan va tra két
qua mot cua.

+ Phéi hop v6i Cong chirc Tai chinh — K& toan tham muu quan 1y tai san, mua
sam trang thiét bi - co s& vat chat, tham muu mua sam van phong pham phuc vu cong
tac tai co quan. Tham viéng, hi€u hi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon Tan Thai
7. Pong chi Pham Ngoc Hiéu — Cong chirc Viin phong — Thong ké:

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap x4 to chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cip xi trong cac linh vuc: Vin phong, thong ké, cai cach
hanh chinh, ky luat theo quy dinh cta phép luat thuc hién cac nhi¢m vu sau:

+ Phu trach, tham muu UBND phuc vu cécq nhiém vu Hoi déng nhan dan,
Thuong tryc Hoi dong nhan dan giao trong viéc chuan bi ndi dung cac ky hop

+ Tham muu soan thao, du thdo bao céo cac van ban nhu bao cido, Nghi quyét,
Quyét dinh .....td chire lay ¥ ki€n va hoan thi¢n trude khi trinh HDND, UBND xa.

+ Giap Chu tich Uy ban nhan dan thyc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh va tap hop, thong ké va quan 1y co s¢ dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban;

+ Tham muu cong tac cai cach hanh chinh, chuyén déi so.

+ Chiju trach nhiém viét tin do céc ban, nganh, hoi doan thé cung cép, dang Zalo
cO quan.
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ot Truc tiép phu trach HO1 trudng, trang thiét bi phuc vu cho cac cudc hop truc
tuyén cua Bang uy, HDND, UBND.

+ Thuc hién nhiém vu uy nhiém thu thué gém: nhan, quan 1y bién lai, quyét
toan thué PNN; Phi+ L¢ phi.

- Tham muu cong tac tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, tb céo, phan anh:
Vao s0 tiép cong dan; don dbc cac bo phan trong viée giai quyét don thu, kién nghi,
phan anh; tong hop tham muu bao cao cong tac tiép cong dan, giai quyet don thu,
khiéu nai, t6 cdo. Dé xuét giai quyét che d6 tiép cong dan, giai quyét don thu theo
quy dinh. Cap nhat phan mém giai quyét don thu.

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu cua can bd khong chuyén trach phu trach Van hoa,
thé duc, thé thao va dai truyén thanh xa Tam Thang.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon Xuan Quy.

8. Pong chi Bui Thi Thu Hién — Thi quy, Vin thw — Luu trir kiém nhiém
chirc danh Noi vu - Thi dua - Ton gido - Dan tgc:

+ Hop dong khoén viéc phu trach cong tac chimg thuc.

+ Phdi hop véi cong chic van phong thong ké va cong chirc tai chinh - ké toan
tham muu giip Uy ban nhan dan xa thyc hi¢én nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan
dan xa trong linh vuc cu theé:

a. Cong tac van thu, luu triv, thu quy: N9i vu - Thi dua - Ton gidao - Ddn toc

- Qudn Iy vin bin dén: Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh ngudi co trach
nhiém va chuyén giao cho cdc don vi hoac ca nhan dugc phan cong giai quyét; theo
doi vige giai quyét.

- Qudn Iy van ban di: Kiém tra thé thirc, hinh thirc va k¥ thuét trinh bay; ghi s0,
ky hi¢u va ngay, thang, ndm cua van ban; dong dau co quan va dau mirc do khan, mat

(néu co); 1am thi tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phét van ban di; luu van
ban di.

- Thyc hién viéc 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit tai co quan theo
quy dinh.

- Quan 1y va str dung con du ctia co quan theo quy dinh cta phép lut.

- Quan 1y tién mat va cac ching tir, s6 sach c6 lién quan. Chi tién mit theo hoa
don, ching tir va tuan thu cac quy dinh cua phap luét vé ké toan, tai chinh. Thuc hién
ché do thong tin bio cdo vé tai chinh theo quy dinh.

b. Cong tac Ngi vu - Thi dua - Ton gido - Dan toc:

- Gitp thuc hién nhiém vu quan ly, theo doi hod so; huéng dan, théng ké, kiém
tra viéc thuc hién ché d9, chinh sach do6i véi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & xa; khong chuyén trach thon va nguoi tham gia cong viéc & thon;
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- Thyuc hién ché d6 théng ké bao céo vé sb luong, chit luong dai biéu Hoi déng
nhan dan, thanh vién uy ban nhan dan xa, can bd, cong chirc va nhiing ngudi hoat
dong khong chuyén trach; khong chuyén trach thon va ngudi tham gia cong viée &
thon cho cap trén theo quy dinh;

- Giup huéng dan, kiém tra va to chuc thuc hién cac chu truong cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc veé ton gido va cong tac ton giao; v€ dan toc trén dia
ban;

- Giip hudng dan, kiém tra, d6n doc, téng hop, bao céo viéc thuc hién ké hoach,
ndi dung thi dua, khen thuong trén dia ban.

- Thudng xuyén theo ddi va nhip phin mém quan 1y can bo, cong chire, lap hd
so nang luong, chuyén x&p luwong d61 vdi can bg, cong chirc theo quy dinh.

- Phu trach thon My Cang
9. Pong chi Huynh Tan Trung — Céng chirc Tai chinh - K¢ toan:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan t6 chtc thuc hién nhiém vu, quyén han cta
Uy ban nhan dan trong cac linh vuc: tai chinh, ké todn trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cap c6 tham quyén phé duyét; to
chuc thuc hién du todn thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén
dia ban;

+ T6 chirc thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co

quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach va thuc hién bao cdo tai chinh, ngan
sach theo dung quy dinh ctia phap luat;

+ Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké todn thu, chi ngan sach, ké toan cac
quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mat, tién gui, ké
todn thanh todn, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua phép luat;

+ Tham muu ph01 hop véi cong chicc Van phong - Thong ké quan ly tai san

cong; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhéan dan theo quy dinh ctia phap luat;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phdp luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan giao.
- Phu trach thon Thach Tan

10. Pong chi Bui Viét Phwong — Hop ddng khoan viéc To trat tw do thi
(thuc hién nhiém vu Tai chinh — K¢ toan):

Xay dung du toan thu, td chtrc thue hién dy toan thu ngan sach va céac bién
phap khai thac nguon thu trén dia ban xa Tam Thang; T6 truong quan ly chg trén dia
ban.

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach, ké toan cac quy: Thué, phi - 1é phi, thu
khéac ngan sach va cac hoat dong tai chinh khac, ké todn tién luwong, phu cap doi véi
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can bd cong chuc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, can bg thon, quan 1y thu,
ndép BHXH - BHYT theo quy dinh cta phép luat.

- Phu trach thon Vinh Binh.
11. Pong chi Phan Hoang Chuong- Cong chirc Tw phap - Ho tich:

Tham muu, giup Uy ban nhén dan t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan trong céac linh vuc: tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luét thuc hién cac nhiém vu sau:

- Phé bién, gido duc phéap luat; quan 1y ti sach phap luét;qté chie phuc vu nhan
dan nghién ctru phap luat; theo doi viéc thi hanh phép luat va té chuc lay ¥ kién nhan
dan trén dia ban trong vi¢c tham gia xay dung phép luat;

- Tham tra, ra soat, hé thdng héa cac vin ban quy pham phap luat cua Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan bao cdo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban.

- Thyc hién nhiém vu cong tac tu phap, ho tich va theo doi vé qudc tich, nudi
con nudi; sd lugng, chat lugng vé dan so trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- Chu tri tham muu glé}l quyet don thu, phan anh, kién ngh1, khiéu nai, t6 cdo;
phoi hop Van phong don doc cac b phan trong viéc giai quyét don thu, kién nghi,
phan anh.

- Tham muu cong tac hoa giai ¢ co s0, gitup Uy ban nhan dan xdy dung va quan
1y co s& dit ligu vé hd tich trén dia ban (Vao s6 ho tich);

- Phéi hop véi can bd phu trach cong tac trat tu do thi, Di?, chinh-xay dung tham
muu 13p Bién ban xtr 1y vi pham hanh chinh trén linh vuc dat dai, trat tu xay dung
trén dia ban.

- Tl}uc hién nhiém vu cf)ng tac tu phap, ho tich, chung thuc, xay dung ~X€1 dat
chuan ti€p can phap luat, phoi hop véi cong chirc Van hoa - xa héi hudng dan xay
dung huong udc, quy udc ¢ thon va cong tac gido duc tai dia ban;

- Thgc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phuy trach thon Xuan Quy

12. Pong chi Nguyén Tién — Cong chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xay
dung va Moi truong :

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han cia
Uy ban nhan dan cdp xa trong cac linh vyc: Dt dai, dia gioi hanh chinh, tai nguyén,
moi trudng, xay dung trén dia ban theo quy dinh cua phap luat vé dat dai;

- Tham muu thuc hién céc thu tuc hanh chinh vé dat dai, thudc thim quyén giai
quyét cua UBND cap xa; xtr Iy vi pham hanh chinh Iinh vuc dat dai, xay dung.

- Phéi hop vOi cac nganh lién quan tham muu thuc hién cong tac Bo6i thuong -
giai phong mdt bang va tai dinh cu trén dia ban;
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- Tham muu t6 chuc lay ¥ kién khu dan cu vé ngudn gbc st dung dat va tham
muu hop Hoi dong xac nhan nguon goc dat phuc vu boi thuong, gidi phdng mit bang
trén dia ban xa.

- Phéi hop x4y dung cac hd so, van ban vé dat dai va viéc cap phép cal tao, xay
dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhéan dan cap xi quyét
dinh hoic béo cdo Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phap luét;

- Phéi hop v&i1 cac nganh lién quan tham muu cong tac trat tu do thi trén dia
ban; - Thu thap thong tin, tong hop so li¢u, 1ap so sach céc tai liéu va bado cdo vé moi
truong va da dang sinh hoc, xay dung, d6 thi...theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu cho t6 hoa giai xd cac hd so ¢ lién quan phuc vu budi hoa giai co
lién quan vé€ linh vuc minh phu trach do 1anh dao phan cong;

- Tham muu ra soat dat cong, dat cong ich, dat nghia dia, dat chua st dung dé
tham muu dua vao quan ly.

- Tham muu cong tac khai thac quy dat, hop thire hoa dat 6.

- Thu thap tai liéu s6 liéu v& s luong dét dai; phoi hop tham gia xdy dung quy
hoach, ké hoach str dung dat dai; kiém tra viéc thuc hién quy hoach, quan ly hi¢n
trang, ké hoach str dung dét dai da dugc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan giao;
- Phu trach thon Thach Tan
13. Pong chi L& Thi Sién - Cong chirc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung
va Moi truong:
- Tham muu thuc hién céq thu tuc ha:mh chinh vé dat dai thu@c,thém quyén gidi
quyét cuia UBND cap xa va ti€p nhan h6 so tu HCC, truc tiép bo tri tai mot cira
UBND xa hang tuan.

- Tham muu t6 chirc 1ay ¥ kién khu dan cu vé nguoén gbc sir dung dat va tham
muu hop HGi dong xac nhan nguon goc dat phuc vu cong tac cap giay ching nhéan
trén dia ban;

- Tham muu thyc hién phuong 4n Dén dién d6i thira 30 ha tai thon Thai Nam.
- Tham muu cong tac xac nhan quy hoach cho cong dan theo quy dinh.

- Tham muu cho t6 hoa giai xa cac hd so c6 lién quan phuc vy budi hoa giai co
lién quan vé linh vyc minh phu trach do lanh dao phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan giao.

- Phu trach thon My Cang.
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14. Pong chi Trinh Hiru Phap - Cong chitc - Pia chinh - Nong nghiép - Xay
dung va Méi trwong kiém nhiém K¢ hoach - giao thong - thiy loi - nong, 1am,
ngw, diém nghiép:

Phu trach cong tac Ké hoach — Giao thong — Thuay lo1 — néng, 1am, ngu, diém
nghi¢p, nong nghiép va xay dung nong thon mdi. Giam sat Ve ky thuat cac cong trinh
xay dung thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan cip xa; Thyuc hién mot s6
viéc trong cac ndi dung sau:

- Té) chirc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang ndm dugc UBND
thanh pho phé duyét;

- Phéi hop véi cac nganh lién quan tham muu cong tac trat ty do thi trén dia
ban;

- Huy dong sy dong gop ciia cac to chire, c4 nhan dé dau tu xdy dung céc cong
trinh két cau ha tang cua dia phuong;

- To chitc van dong nhan dan 4ap dung cic tién bo khoa hoc ky thuat vao san
xuat, bao vé moi truong trén dia ban; tham gia giam sat vé k¥ thuat cac cong trinh
xay dung thudc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan x&;

- T6 chuc va hudng dan viéc thue hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an
khuyen khich phat trién va Gmg dung tién bo khoa hoc, cong nghe dé phat trién san
xuat va huéng dan noéng dan chuyén d6i co cau kinh té, cay trong, vat nudi trong san
xuat theo quy hoach, ké hoach chung va phong trir cac dich bénh d6i voi cay trong va
vat nuoi;

- T chirc viée xay duyng cac cong trinh thuy loi; thuc hién tu bd, bao vé cac
cong trinh thuy loi, bao vé ring; phong, chong va khic phuc héu qua thién tai, bao
lut; ngan chan kip thoi nhitng hanh vi vi pham phap luét vé bao vé cac cong trinh
thuy loi, bao vé rimg tai dia phuong thudc thim quyén;

- Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dung nguon nuoc trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chtrc thuc hién viéc xdy dung, tu sira dudng giao thong trong xa theo phan
cap;

- T6 chire viée bao vé, kiém tra, xir Iy cac hanh vi xdm pham dudng giao thong
¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- H6 tro déng chi Sién tham muu thyc hién phuong an Don dién di thura 30 ha
tai thon Thai Nam.

- Huy dong sy dong gop tu nguyén cua nhan dan dé xay dung duong giao
thong, cau, cong trén dia ban theo quy dinh ctua phap luat;

- Hudng dan, cung cip thong tin dén ngudi san xuét, tuyén truyén chua truong
duong 161, chinh sach cia Pang va Nha nudc; tién bo khoa hoc va cong ngh¢; thong
tin thi truong, giad cd; pho bién dién hinh trong san xuat nong, lam, di€m, ngu nghiép;
thuong mai, dich vu, ti€u thu cong nghiép;
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- Boi dudng, tap huin, ddo tao truyén nghé cho nguoi san xuat, kinh doanh dé
nang cao kién thirc, k§ nang san xuat, quan 1y kinh té; t6 chic tham quan, khao sat,
hoc tap cho nguoi san xuat, kinh doanh;

- Xay dyng cac mo hinh trinh dién vé tién bd khoa hoc cong nghé phu hop véi
dia phuong, nhu cau cua nguoi san xuat va chuyén giao két qua tir mo hinh trinh dién
ra dién rong;

- Tiép thu va phan anh 1én cip c6 tham quyén nguyén vong cta noéng dan, tiéu
thuong vé khoa hoc cong nghé, co ché, chinh sach trong linh vuc nong nghiép va
phat trién nong thon, thuong mai, dich vu va ti€u thu cong nghiép;

- Phéi hop véi kiém 14m dia ban xa trong viéc bao vé rimg va phong chay, chira
chay rimg; hudng dan va giam sat cac chu rimg trong viéc bao vé va phat trién rimg;

- Tham muu UBND x4 trién khai du 4n Song Pam.
Phu trach thon Kim Dai.

15. Pong chi Tran Thé Luc — Quan ly hién trang:

- Tham muu Quan 1y trat tuw xay dung trén dia ban, tham muu hd so trinh
UBND x4 giai quyét theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach thuong xuyén td chirc phdi hop ra quéan 1ap lai trat tu do thi
trén dia ban.

- Phéi hop xay dung céc hd so, van ban vé dit dai va viéc cap phép cai tao, xay
dung cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh hodc bao cdo Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cia
phap luat;

- Tham muu ra soat dat cong bi lan, chiém doc truc duong Nguyén Vian Trdi, thu
hdi dé dau gia cho thué theo quy dinh.

- Phu trach thon Vinh Binh

16. Pong chi Lé Vii Nhwong — Cong chire Vin héa — xa hdi:

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cap xa t6 chuc thyc hién nhiém vu, quyén
han cta Uy ban nhan dan cap x4 ‘trong cac linh vye: Van hoa, thé dyc thé thao, du
lich, thong tin, truyen thong, y té, gido duc, tin ngudng, ton gido, dan toc va thanh
nién theo quy dinh cua phdp luét thyc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chirc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y t€ va gido duc trén dia ban; t6 churc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa
¢ cOng dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

- Thyc hi¢n cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x4 hoi &
dia phuong;

- Theo ddi cong tac an toan thuc pham; cong tac gia dinh, phdi hop thuc hién
cong tac bao v¢, cham soc tré em trén dia ban;

- Chu tri, phéi hop voi cong chire khac va Trudng thon xdy dung huong udc,
quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;
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- Cung v&i cong chie Vin phong — Thong ké phu trach Hoi truong, chuan bi cac
diéu kién phuc vu cudc hop HDND, UBND; truc ti€p chuan bi cac diéu kién can thiét
dé phuc vu cac cudc hop truc tuyén ctia Mat tran, cac doan thé chinh tri - xa hoi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dén giao.

- Phu trach thon My Cang.
17. Pong chi Pham Thi Lan — Céng chirc VHXH phu trach LPTB&XH:

+ Théng ké dan sd, lao dong, vi¢c lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi, té)ng
hop, bao céo vé $6 lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach lao dong,
nguoi ¢6 cong va xa hoi va thanh nién; theo doi, don ddc viéc thuc hién va chi tra céc
ché d6 ddi véi nguodi hudng chinh sach xa hoi va ngudi c6 cong; quan 1y nghia trang
li¢t si va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi va
chuong trinh x6a doi, gidm ngheo trén dia ban;

+ Hudng dan va nhan ho so clia ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi dugce
huong chinh sach vu déi, chinh sach xa hoi trinh Uy ban nhan dan xa giai quyét theo
tham quyén.

+ Phéi hop véi cac doan thé trong viée cham soc, giup d& cac d6i tugng chinh
sach; quan 1y nghia trang 1iét si, cong trinh ghi cong liét sT va bao trg xa hoi,viéc nudi
dudng, cham soc cac ddi tugng xa hoi & cong dong.

+ Theo ddi cong tac giam nghéo va thuc hién giao dich hing thang v&i ngan
hang chinh sach xa hoi.

+ Tham muu cho UBND tiép tuc trién khai dé an giam nghéo — giai quyét viéc
lam.

- Phu tréach thon Thang Tan

18. Pong chi Nguyén Pinh Duwong — PCHT Ban CHQS:

- Gitp CHT BCH quan su xa trinh 1anh dao cac bdo cao dinh ky, hang thang,
quy va cad nam theo quy dinh.

- Thuc hién céng tdc hau can k¥ thuat, cong tdc quan bd trinh sat. Thuc hién
cong tac doan trong lyc lugng dan quan.

- T6 chirc thyc hién ding ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi lam nghia vu quan
su, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cua phap luat; thuc hién cong tac
dong vién, goi thanh nién nhap ngil.

- T6 chirc thuc hién nghiém ché do quan ly su dung, bao quan vu khi trang bi,
san sang chién du; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, bao céo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & xA.

- Huy dong luc lugng dan quan phdi hop véi cong an va luc luong khac thudng
xuyén hoat dong bdo v€ an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va to
chtrc khac phuc thién tai, so tan, ctru hg, ctru nan.
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- Thuyc hién chinh sadch hau phuong quan doéi; cac tiéu chuén, ché dd, chinh sach
cho dan quan, tu v€, quan nhan du bi theo quy dinh.

- Phu trach thon Vinh Binh.
19. Pong chi Mai Huy Chwong — Cén bd thu y:

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, d¢ an khuyen khich phat trién
va chuyén d6i co cAu vat nudi bao gdm cé thuy san trong san xuat nong nghiép.

- Tuyqn truyen, pho bién ché d9, chinh sach va chuyén mon nghi¢p vu vé chian
nudi, nuodi trong thuy san va tha y.

- Tong hop, hudng dan ké hoach phat trién chan nudi hang ndm; hudng dan
nong dan vé quy trinh san xuét, thyc hién cac bién phap ky thuat vé chan nuéi, tha y

va chuyén d6i co cdu vat nudi trong san xuit nong nghiép theo quy hoach, ké hoach
duogc phé duyét.

- Giam sat, tong hop va bao céo kip thoi vé tinh hinh chian nuéi, dich bénh
dong vat tai dia phuong; dé xuat, hudéng din bién phap k¥ thuat phong, chong dich
bénh va diéu tri bénh cho dong vat theo ké hoach, huéng dan ctia Trung tim ki thuat
noéng nghiép thanh pho.

- Xay dung ké hoach, bién phap huy dong lyc luong va thyc hién hodc phdi
hop thuc hién ndi dung dugce duyét theo huéng dan cua Trung tdm ky thudt nong
nghi¢p thanh pho.

- Huéng dan thyuc hién cac quy dinh vé phong bénh bit budc cho dong vat,
cach ly dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, v¢ sinh tiéu doc, khur trung
va viéc sir dung, thuc hién tiém phong vic xin phong, chdng dich bénh dong vt trén
dia ban.

- Phoi hop thuc hién vi¢c ti€u ddc, khir trung cho cac co s¢ hoat dong li€n quan
dén cong tac thu y, cac phuong ti€n van chuyén dong vat, san pham dong vat va phuc
ho61 méi trudong sau khi dap tat dich bénh do61 véi thuy san trén dia ban theo quy dinh.

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan xa hudéng dan hoat dong d6i voi hé thong
cung cap dich vu cong vé chin nudi, thi y va ca nhan kinh doanh thudc tha y; thuc
hién cong tac khuyén nong vé thu y theo ké hoach duoc duyét va cac dich vu vé thu y
trén dia ban.

- Bao c4o dinh ky va dot xuat vé tinh hinh dich bénh dong vat, cong tac phong,
chong dich bénh dong vat trén dia ban xa, phuong, thi tran cho Trung tam k¥ thuat
nong nghi€p thanh pho va Uy ban nhan dén xa.

- Thyc hién nhiém vu vé quan ly chat lugng giéng vat nudi, thirc an chan nudi
va v¢ sinh an toan thuc pham trén dia ban theo hudng dan cua co quan quan ly Nha
nudc cap trén.

- Thuc hién viéc kiém soat giét md tai cac co so giét mo gia suc, gia cam trén
dia ban theo phéan cong cta Trung tam k¥ thuat nong nghi¢p thanh pho.

- Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa giao.
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- Phuy trach thon Thang Tan.
20. Ba Huynh Thi Kim Tam — Can by GP&TE:

- Huéng dan thyc hién cac chu truong, duong 16i, chinh sach phap luat vé hon
nhan, gia dinh, binh dang gidi, phong, chéng bao luc gia dinh, ngin chédn cac t¢ nan
x4 hoi x4m nhap vao gia dinh; t6 chitrc hoat dong thong tin tuyén truyén, gido duc
nang cao nhan thirc vé vai tro, vi tri trach nhiém cua gia dinh, phuc vu cong tac gia
dinh va phong, chéng bao luc gia dinh;

- Xay dung ké hoach phé bién, quan triét, boi dudng kién thuc phap luat lién
quan dén cong tac gia dinh; ki€m tra, gidm sat va dé xuat xu 1y vi pham phap luat vé
phong, chong bao luc gia dinh;

- Thyc hién cac du an, mo hinh trong Chuong trinh Quéc gia bao vé tré em; xay
dung ké hoach t6 chirc Ngay Quoc té Thiéu nhi va Thang hanh dong vi tré em; to
chtrichoat dong thong tin tuyén truyén, phuc vu cong tic phong chdng tai nan thuong
tich tré em, phong chéng nan budn ban tré em, ngin chin cac hanh vi vi pham Cong
udc Quyén tré em. ..

- Phéi hop giai quyét hd so theo co ché mét cira, mot ctra lién thong “ Quy ché 3
trong 1.

- Phu trach thon Thach Tan.

21. Ba Nguyén Thi Nguyét:

- Thuong xuyén vé sinh trong va ngoai co quan, phuc vu nudc udng, cac van dé
lién quan gai cég cudc hop cua Bang uy, HDND - UBND va thuc hién cac nhi€ém vu
khéc khi can thiét.

- 7Chuyén cong van, thong tin cua Bang uy, HDND, UBND, UBMTTQVN va cac
doan thé 1ién quan dén céc t6 chirc, ca nhan co6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich phan cong va theo huéng dan cia
Cong chic Van phong — Thong ké.

Dieu 2. Cac thanh vién UBND xa chi dao, xir ly cong viéc theo cac moi
quan h¢ sau:

- Nhitng van dé quan trong lién quan dén nhiéu linh vuc, néu cé ¥ kién khac
nhau giita Chu tich v6i Pho Chu tich thi dua ra tdp thé UBND x4 dé thao luan va
quyét dinh theo nguyén tic tap trung dan chu quy dinh cta Luat t6 chirc chinh quyén
dia phuong.

- Cac thanh vién UBND xa phu trach linh vuc cong tac nao chiu trach nhiém
chi dao linh vyc minh phu trach, ngoai vi¢c truc tiép diéu hanh cong viéc cua minh
con ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac nganh dé thdng nhét ¥ kién tham muu voéi Chu
tich hoac Pho Chu tich phu trach cac linh vuc cong tac khac trong qua trinh diéu hanh
cong viéc chung, c6 trach nhiém nam bat tinh hinh chung cua linh vuc khac dé dé
xuat y kién ctia minh v6i Chi tich, Pho Chi tich véi tu cach 1a mot thanh viéen UBND
xa.
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- Céc thanh vién UBND x4 can thong qua linh vuc cong tac minh phu trach dé
tao mdi quan hé hop tac cling nhu sy phdi hop chit ché trén tat ca cac linh vuc voi
cac co quan, don vi cua tinh, thanh phd hodc xa ban déng trong viéc quan 1y nha
nudc, phat trién kinh té xa hoi, bao dam qudc phong an ninh.

- Pho Chu tich phy trach linh vue cong tac ciia minh trude khi quyet dinh mot
van dé quan trong ma co lién quan dén linh vuc khac, can cO su trao d6i v kién véi
Chu tich, dong thoi phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cubi cing ctia minh trude
Phép luat va dong chi Chi tich UBND.

- Phé Chu tich trong qua trinh diéu hanh cong viéc cia UBND x4 ngoai linh
vuc cong tac truc tiép phu trach can theo ddi cac phan cong viée cua cac linh vuc
cong tac khac dé co thé kiém nhiém thay khi cac déng chi d6 di cong tac theo phan
cong cua Chu tich.

- Khi can thiét, Chu tich ¢6 thé phan cong thém cong viéc cho cac Phé Chu tich
va Uy vién UBND x4.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
142/QD-UBND ngay 12/5/2022 vé viéc phan céng nhiém vu ciia Chu tich, Phé Chu
tich, cac thanh vién Uy ban nhin dén va cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén
trach, nhan vién hgp dong thugc UBND xi Tam Thing.

Piéu 4. Cac thanh vién UBND x4, Cong chirc Vian phong — Thong ké xa, can
by, cong chirc va Nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND xa Tam Thang can ctr
quyét dinh thi hanh.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- TVDU, TTHDND, UBND x3;
- MT va cac Doan thé;

- Luu: VT.

Nguyén Qudc Sir
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