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QUYET PINH
Ban hanh nfi quy, quy ché lam viéc
cua nguwoi hoat dong khong chuyén trach xa Tam Thang

UY BAN NHAN DAN XA TAM THANG

~ Can cir Ludt T 0 chirc Chinh qyuyé‘n dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludgt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec Chinh phu va Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cur Nghi dinh SO 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh
Vvé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xd, &
thén, t6 dan phé;

Can cir Quyét dinh so 06/2024/QP-UBND ngay 25/3/2024 ciia UBND tinh
Quang Nam vé Ban hanh Quy dinh vé quan ly, su dung doi voi nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xd, phwong, thi tran trén dia ban tinh Quang Nam;

Can_cir Cong van so 716/UBND-NV ngay 28/3/2024 ciia UBND thinh pho
Tam Ky vé viéc trién khai thuc hién Quyét dinh so 06/2024/QD-UBND cua Uy ban
nhan dan tinh Quang Nam,

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké xd Tam Thang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh ndi quy, quy ché lam vi€c cua nguoi hoat dong khong chuyén
trach xa Tam Thang (Co noi quy, quy ché kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chic Vin phong - Théng ké, cac to chirc chinh tri - x hoi, cac
nganh c¢6 lién quan chiu trach nhiém doén doc, ki€m tra viéc thuc hién Quyét dinh
nay.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhan: i
- UBND thanh phd;
- Phong Noi vu thanh phd;
- bang uy, HDND, UBND, UBMT va cac doan thé
- CB, CC va Nguoi hoat khong chuyén trach;
- Ban nhan dan cac thon;
- Luu: VT.

Nguyén Quoc Sir



NOI QUY, QUY CHE LAM VIEC
NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH XA TAM THANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 72/QD-UBND
ngay 12 thang 4 nam 2024 cia Uy ban nhén déan xa Tam Thang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc theo su phan cong nhiém vu tirng nganh.

2. Ap dung cho Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 theo quy dinh
tai khoan 1 Dicu 2 Nghi quyét s6 12/2023/NQ-HPND ngay 22 thang 9 nam 2023
cua Hoi dong nhan dan tinh Quang Nam, gom cac chirc danh:

a) Khéi Pang: Tham muu cong tac Pang uy; T chire - Kiém tra, Tuyén gido -
Dan van.

b) Khoi Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va cac td chirc chinh tri - xa hoi:
Pho Chu tich ny ban Mit tran To quéc Viét Nam, Pho Bi thu Doan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Pho Chu tich Hai Lién hiép Phu nit, Phé Chu tich Hoi Nong
dan, Pho Chu tich Hoi Cyu chién binh.

¢) Khoi Chinh quyén: Pho Chi huy truéong Ban chi huy quan su; Thu y; Thi
quy - Vin thu - Luu trit; Noi vu - thi dua - t6n gido - dan toc; Ké hoach - giao thong
- thuy loi - néng, 1am, ngu, diém nghiép; Van hoa, thé duc, thé thao va phu trach dai
truyén thanh; Cong tac gia dinh va tré em.

Diéu 3. Nguyén tac lam viéc:

1. Lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chu, phat huy vai tro tap thé, dé cao
trach nhi€ém ca nhan va tinh than chu dong, sdng tao. Moi viéc chi dugc giao mot
nguoi phu trach va chiu trach nhiém chinh.

2. Chép hanh sy chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén, su lanh
dao cua Pang uy, sy giam sat cia Hoi ddng nhan dan xa; phdi hop chit ché gitra Uy
ban nhan dan xa véi Mat tran T6 qué)c va cac hoi, doan thé chinh trj - x3 hoi cung
cép trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyét cac cong viéc ctia cong dan va to chirc theo dung phép luat, ding
tham quyén va pham vi trdch nhiém; bao ddm cong khai, minh bach, kip thoi va hiéu
qud; theo dung trinh tu, thu tuc, thoi han quy dinh va Chuong trinh, ké hoach cong
tac.



4. Phai su sat co so, lang nghe moi ¥ kién dong gop cia nhan dan, c6 y thirc
hoc tap de nang cao trinh dg, ting budc chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xay dung
chinh quyén co s vitng manh, nang cao doi séng nhan dan.

Chuong I1 )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua can by khong
chuyén trach cap xa:

1. Cén b khong chuyén trach cép x4 chiu trach nhiém vé nhiém vu chuyén
mon dugc dugc phan cong. Bao cdo lanh dao kip thoi v€ nhiém vu phét sinh.

2. Tham muu d¢ xuat Dang iy, HDND, UBND, UBMTTQVN va Trudng céc
to churc cac t6 chuc chinh tri - xa hdi do1 véi cadc ndi dung, nhiém vu dugc phan
cong.

3. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 thyc hién nhiém vy theo quy

dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023
cua Chinh phu.

Diéu 5. Ché d¢ 1am vigc
1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa lam viéc tdi da khong qua 40
gid/tudn theo yéu cau cu thé cia cong viéc duoc phan cong d01 v6i 1 chire danh. Di

v6i chitc danh Pho Chi huy trudng Ban Chi huy quan sy cip x4, thoi gian lam viée
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

a) P6i voi nguoi hoat dong khong chuyén trach kiém nhi¢m chirc danh nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ xa thi thoi gian lam viéc giong nhu can bg, cong
chuc cap xa.

b) P6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach khong kiém nhiém chirc danh
nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa thi thoi gian lam viéc theo sy phan cong
cta co quan st dung nguoi hoat dong khong chuyén trach.

_ 2. Thoi gian lam vi€c trong ngay: Budi sang 1am viéc tir 07h00 — 11h30 va budi
chiéu lam viéc tir 13h30 — 17h00.

3. Thot gian lam viéc trong tuan: Tur thir 2 d&én thir 6 hang tuan. Tuy nhién,
trong tuan s€ phat sinh cong viéc vao thir Bay hodac Chu nhat thi Nguoi hoat dong
khong chuyén trach bao cao voi lanh dao quan ly dugc nghi thoi gian lam viée trong
tuan sao cho phu hop gid 1am viéc khong qua 40 gid/ tudn.

Piéu 6. Quyén loi, nghia vu

1. Quyén loi

’ a) Puoc b tri dang churc danh, vi tri va céc diéu kién lam viéc cling qhu duoc
bo tri kiém nhiém chie danh nguoi hoat dong khong chuyén trach khac ¢ cap xa khi
dam bdo ti€u chuan, dicu kién theo quy dinh.



b) Dugc huong phu cap hang thang, phu pép kiém nhiém va cac ché do, chinh
sach khac (néu c6) theo quy dinh hién hanh doi voi ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa.

¢) Pugc ctr di dao tao, bdi dudng kién thire phi hop voi yéu cau nhiém vy dang
dam nhiém.

d) Cac quyén loi khac theo quy dinh hién hanh.

2. Nghia vy

a) Trung thanh véi T6 quéc Viét Nam X4 hoi Chu nghia; nd luc, phan ddu xay
dung dia phuong.

b) Chap hanh nghiém dudng 16i, chii truong, chinh sach ciia Pang va phéap luat
ctia Nha nudc.

c) Co nép séng lanh manh, ton trong Nhan dan, tan tuy phuc vu Nhan dan.

d) C6 y thirc to chue ky luat; thuc hién t6t nhiém vu duge bé tri; nghiém chinh
chap hanh ndi quy, quy ché, diéu I¢ cua co quan, to chirc; gitr gin va bao v¢ tai san
cong; bao v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luéat.

d) Thuong xuyén hoc tip, nang cao trinh d6 dé hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao.

e) Guong mau thuc hién Quy ché dan chu & x4, phuong, thi trin; tham gia sinh
hoat v&i Nhan dan va chiu sy giam sat cua Nhan dan tai noi cu tru.

g) Bao v¢, quan ly va st dung c6 hi€u qua, tiét kiém tai san nha nude duge
giao; chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc co quan, to6 chirc ¢d tham quyén khi
thi hanh nhiém vu.

h) Cac nghia vu khac theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 7. Pao tao, bdi dudng.

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xi duge ddo tao, bdi dudng kién
thirc phu hop v6i yéu cau nhiém vy hién dang ddm nhi€m; khi dugc cu di dao tao,
boi dudng thi dugc hudng cac ché dd theo quy dinh phép luat.

2. biéu kién, tham quyén ctr di dao tao, bdi dudng thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

3. Dbi v6i cac truong hop duge quy hoach vao chirc vy, chirc danh can bo,
cong chic cap xa dugce uu tién xem xét cir di dao tao trinh d§ 1y luan chinh tri,
chuyén mon nghiép vu phu hgp véi ti€u chuan chire danh duge quy hoach.

Diéu 8. Panh gia, xép loai
1. Cac chic danh bau cir thuc hién theo quy dinh cua diéu 1¢ t0 chtrc chinh tri,

chinh tri - xa hoi ma ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa 1a thanh vién va
quy dinh ctia co quan c6 thim quyén quan ly.



2. Ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa do Bi thu Pang uy cap xa (d6i
v6i khdi Pang), Chu tich Uy ban nhan dan cép xa (d6i voi khdi chinh quyén) déanh
gia, xép loai.

3. Noi dung, hinh thtc, quy trinh dénh gia, xép loai ddi v6i nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cip xa ap dung twong tu nhu doi véi can bd, cong chuc cap xa
quy dinh tai Diéu 24 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu.

4. Viéc danh gia, xép loai d6i v&i chtrc danh Pho Chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cap xi 4p dung tuong tu nhu chirc danh Chi huy truéng Ban chi huy quan sy
cap x3 quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim
2023 cua Chinh phu.

Pi¢u 9. Khen thuwéng

Nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa co thanh tich trong viéc
thye hién nhiém vu thi dugc xét khen thuong theo quy dinh cua phap luét veé thi dua
khen thuong va theo diéu 1& ciia Pang, cac to chirc chinh tri, to chtrc chinh trj - x3
hoi.

Piéu 10. Xir Iy ky luat

1. Céc chirc danh bau cir thyc hién xtr 1y ky luat theo quy dinh cia Dicu 1¢ to
chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi ma nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa la
thanh vién va ctia co quan c6 tham quyén quan 1y.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cap xi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh ky
luat d61 voi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa (ngoai chuc danh quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay). Riéng chirc danh Phé Chi huy truong Ban chi huy quan
su cap xa thuc hi¢n theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh vé quan su.

3. Noi dung, hinh thirc, quy trinh xtr Iy ky luat d6i voi ngudi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cap xd ap dung tuong ty nhu doi voi can bg, cong chirc quy dinh tai
bicu 29 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu.

Piéu 11. Kiém nhiém chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap

1. Can bo, cong chirc cap xi, ngudi hoat dong khong chuyén trach cp xa dugc
kiém nhiém chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xa theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét s6 12/2023/NQ-HPND ngay 22 thang 9 nim 2023 cia
Hoi d6ng nhan dén tinh.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cip xi ban hanh quyét dinh vé viéc kiém nhiém
chic danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12. Theo déi viéc thue hién quy ché.



Quy ché nay la co s& dé nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa thuc hién
c6 hiéu qua chuc nang nhiém vu dugc phan cong.

Hang nim, UBND x4 tién hanh tong két danh gia két qua hoat dong; thuc hién
t6t Quy ché dé ra duoc biéu dwong trudc hoi nghi tong két. Nhimg ngudi hoat dong
khong chuyén trach khong hoan thanh nhi€ém vy, vi pham Quy ché tuy thudc vao
mirc d6 vi pham va murc d6 hoan thanh nhiém vy, tién hanh xir 1y bang cac hinh thirc
theo quy dinh cua phap luat.

Viéan phong UBND xa tham muu cho Chu tich UBND xa theo doi, don ddc,
danh gia viéc thyc hién quy ché nay.

Qua trinh t0 chtc thuce hién, néu phat sinh nhitng van dé bat cap, khong phu
hop, cong chitc Vin phong — Théng ké tham muu cho UBND xi xem xét, quyét
dinh viéc stra ddi, bo sung cho pht hop
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